
 
 

PROVINCIA DI LATINA 
SETTORE RISORSE UMANE E SISTEMI INFORMATIVI 

AREA DEI SERVIZI SISTEMI INFORMATIVI 
UNITA’ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

GESTIONE DOCUMENTALE DIGITALE, URP, PUBBLICAZIONI, 
PROTOCOLLO 

DENOMINAZIONE SERVIZIO ALBO PRETORIO 
DESCRIZIONE SERVIZI La legge 18 giugno 2009, n. 69, Disposizioni per lo sviluppo economico, la semplificazione, 

la competitività nonché in materia di processo civile, all’art. 32, comma 1 stabilisce che gli 
obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti amministrativi aventi effetto di 
pubblicità legale si intendono assolti con la pubblicazione nei propri siti 
informatici da parte delle amministrazioni e degli enti pubblici obbligati.  
L’albo pretorio provinciale assolve anche gli obblighi di pubblicazione di atti e 
provvedimenti amministrativi aventi effetto di pubblicità notizia.  
Il responsabile della pubblicazione degli atti in albo pretorio prende in carico le 
richieste di pubblicazione inoltrate dai Settori dell’Ente ovvero da parte di altri 
soggetti giuridici pubblici (gli atti trasmessi da questi ultimi sono classificati in albo 
pretorio come “atti pubblicati su richiesta di altri Enti”).  
La pubblicazione è effettuata nel rispetto dei principi di eguaglianza e di non 
discriminazione, applicando i requisiti tecnici di accessibilità previsti dalla legge.  
I provvedimenti vengono redatti dalle strutture organizzative nel rispetto delle 
previsioni di legge in materia di: documentazione amministrativa, validità ed 
efficacia probatoria dei documenti informatici, protezione dei dati personali.  
I formati utilizzati garantiscono la visualizzazione dei documenti mediante 
software di pubblico dominio, gratuiti e rispondenti a standard internazionali in 
modo da essere consultati attraverso qualsiasi sistema informatico o dispositivo.  
Nel caso in cui la pubblicazione abbia ad oggetto documenti non nativi digitali, la 
Provincia garantisce che la copia su supporto informatico di documenti formati in 
origine su supporto analogico è prodotta mediante processi e strumenti che 
assicurano che il documento informatico abbia contenuto identico a quello del 
documento analogico da cui è tratto. 
Il periodo di pubblicazione degli atti in albo pretorio è di quindici giorni interi e 
consecutivi, salvo termini diversi previsti da disposizioni di legge o di regolamento. 
Il computo dei giorni inizia dal giorno successivo alla data di pubblicazione. Se 
l’ultimo giorno coincide con un giorno festivo, il termine di pubblicazione è 
prorogato dal gestionale J-AlboPretorio al primo giorno lavorativo utile.  
Fuori dai casi previsti dalla legge, la permanenza dei documenti in albo pretorio 
oltre il periodo di pubblicazione avviene nel rispetto dei principi di necessità, 
indispensabilità, pertinenza e non eccedenza.  
La pubblicazione si intende soddisfatta se un documento è rimasto disponibile sul 
sito complessivamente per almeno dodici ore per ciascun giorno di pubblicazione 
(giorno naturale). 

ACCESSO AI SERVIZI SITO WEB ISTITUZIONALE  
Indirizzo www.provincia.latina.it  
link ALBO PRETORIO dalla testata del sito  
Accesso: sempre attivo 

PROFESSIONALITA’ E 
STRUMENTI 

Il responsabile della pubblicazione degli atti in albo pretorio è individuato nel 
responsabile della gestione documentale, coordinatore del Servizio Gestione 
documentale digitale, Pubblicazioni, URP e Protocollo. Presso la struttura 

https://albopretorio.provincia.latina.it/jalbopretorio/AlboPretorio?servizio=cerca&delXPag=10&tipoPratica=&codiceRichiedente=&dadata=&adata=&oggetto=&sort=DESC&ordina=


organizzativa prestano servizio unità di personale con profilo di istruttore 
amministrativo, che coadiuvano il responsabile della pubblicazione. 

STANDARD DI QUALITA’ Caratteristiche delle pubblicazioni 
L’albo pretorio è realizzato in modo da rispettare i principi di accessibilità, elevata 
usabilità, reperibilità, anche da parte delle persone disabili, completezza di 
informazione, chiarezza di linguaggio, affidabilità, semplicità di consultazione, 
qualità, omogeneità e interoperabilità, come previsto dal Codice 
dell’amministrazione digitale. L’infrastruttura informatica dell’albo online della 
Provincia di Latina è idonea a garantire: 
- l’accessibilità ai documenti pubblicati 
- l’esattezza e l’aggiornamento dei dati pubblicati 
- l’autenticità e l’integrità dei documenti pubblicati 
- l’inalterabilità dei documenti pubblicati da parte di terzi, per garantire 
l’immodificabilità degli atti. 
Anche ai fini della ricerca, i documenti dell’albo online provinciale sono elencati e 
visualizzati in ordine cronologico di pubblicazione con l’indicazione dei seguenti 
elementi: 
- oggetto dell’atto pubblicato 
- numero di acquisizione della pratica al registro delle pubblicazioni 
- tipologia dell’atto pubblicato 
- data iniziale e data finale della pubblicazione 
- il Settore proponente oppure il soggetto giuridico pubblico richiedente la 
pubblicazione. 
Protezione dei dati personali e diritto all’oblio  
La pubblicazione di documenti che contengono dati personali avviene nel rispetto 
dei principi di necessità, correttezza, esattezza, completezza, indispensabilità, 
pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalità della pubblicazione, previsti dalla 
normativa unionale e nazionale sulla protezione delle persone fisiche con riguardo 
al trattamento dei dati personali.  
La Provincia garantisce il rispetto, in quanto ancora rivestenti carattere di attualità, 
delle Linee guida per il trattamento di dati personali effettuato da soggetti pubblici per finalità 
di pubblicazione e di diffusione sul web, emanate dal Garante per la Protezione dei dati 
personali il 2 marzo 2011, e delle successive Linee guida in materia di trattamento di 
dati personali, contenuti anche in atti e documenti amministrativi, effettuato per finalità di 
pubblicità e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da altri enti obbligati, Provv. n. 
243/2014 pubblicato in G.U. n. 134 del 12 giugno 2014.  
La Provincia di Latina garantisce altresì la conformità delle pubblicazioni alla tutela 
del cd. diritto all’oblio (art. 17 Regolamento UE 2016/679), dove si prevede che 
l’interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei 
dati personali che lo riguardano senza ingiustificato ritardo e il titolare del 
trattamento ha l’obbligo di cancellare senza ingiustificato ritardo i dati personali, 
in presenza di determinati presupposti.  

SEGNALAZIONI E RECLAMI In caso di disservizio i cittadini possono far pervenire segnalazioni, suggerimenti 
o reclami:  
- utilizzando il form nella sezione del sito web istituzionale URP – Segnalazioni e 
Reclami per inviare una e-mail all’indirizzo urp@provincia.latina.it  
- recandosi personalmente presso l’URP, in Via A. Costa n. 1, compilando il 
suddetto modulo e consegnandolo al personale addetto  
- nel caso di richieste di informazioni circa gli atti pubblicati, scrivendo una mail a 
urp@provincia.latina.it oppure a pubblicazioni@provincia.latina.it  
- contattando il responsabile della pubblicazione degli atti in albo pretorio al 
numero 0773 401539  
 

MEZZI DI TUTELA Non è istituito presso la Provincia di Latina il Difensore civico e pertanto, nei casi 
in cui sia contemplata la facoltà di ricorrere a tale figura, i cittadini potranno 
rivolgersi ai  Contatti del difensore Civico della Regione Lazio. 

https://difensorecivico.regione.lazio.it/contatti/


Le funzioni del Difensore civico non interferiscono con le funzioni di tutela 
giurisdizionale. 
Per gli strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale in materia di accesso 
civico e documentale, e con riguardo al rispetto degli obblighi di pubblicazione 
(accesso civico “semplice”), si rinvia alle specifiche disposizioni di cui al 
Regolamento provinciale in materia di accesso, e alle sezioni dedicate del sito web 
istituzionale. 
 

TRATTAMENTO DEI DATI La Provincia di Latina, in qualità di titolare del trattamento (con sede in Latina, IT 
– Via A. Costa, 1- e-mail: ufficio.protocollo@provincia.latina.it; PEC: 
ufficio.protocollo@pec.provincia.latina.it Centralino: +39 07734011), tratta i dati 
personali conferiti dagli utenti con modalità prevalentemente informatiche e 
telematiche, per le finalità previste dal Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), per 
l'esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi 
all'esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse le finalità di archiviazione, di 
ricerca storica e di analisi per scopi statistici. 
Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai 
dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento. L’apposita istanza è 
presentata al Responsabile della protezione dei dati presso la Provincia di Latina, 
individuato nella LTA S.R.L. con sede legale in Roma, in Via della Conciliazione, 
10 - P. IVA 14243311009 - email: dpo@provincia.latina.it.  
Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre 
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali quale autorità di controllo 
secondo le procedure previste dalle norme di legge e di regolamento.  
L’Informativa Privacy per i visitatori che accedono alle informazioni diffuse 
tramite il sito web istituzionale è disponibile tramite il collegamento presente nel 
footer del sito.  

 

https://www.provincia.latina.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/4018
https://www.provincia.latina.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/1345
https://www.provincia.latina.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/1345
https://www.garanteprivacy.it/diritti/come-agire-per-tutelare-i-tuoi-dati-personali/reclamo
https://www.provincia.latina.it/privacy

